INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2026-204-1-2-151

No. de Acuerdo Ministerial de Aprobacidn de RH-029-204-4-2026

Contrato:

Tipo de Servicios: PROFESIONALES

Nombres y apellidos de |a persona contratista: LUIS FERNANDO CASTILLO BARRERA

NIT de la persona contratista: 92809987

Plazo de contratacidn: Del: 02 DE ENERO Al: 30 DE JUNIO DE 2026

Periodo de este informe: | Del: 01 DE ABRIL Al: 30 DE ABRIL DE 2026

Monto a pagar: Doce mil quetzales exactos. Q.12,000.00

Prestados en: Departamento de Almacenamiento de Alimentos

En el cumplimiento a la clausula cuarta del contrato administrativo nimero 2026-204-1-2-151,
suscrito con mi persona, presento a usted el informe mensual de actividades realizadas:

ACTIVIDADES DESARROLLADAS Y RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Servicios profesionales en colaborar en la programacién, identificacion de las dreas
priorizadas a nivel municipal en el plan operativo anual para la socializacién de los
subproductos, recepcion de solicitudes, evaluacién técnica de las intervenciones y
proponer alternativas a las necesidades y desafios de las comunidades.

< Actividad: Apoyé en la elaboracion y organizacién de la clasificacion de areas
priorizadas a nivel municipal conforme al Plan Operativo Anual, coordinando acciones
para la socializacién de subproductos. Asimismo, se atendieron solicitudes
presentadas, realizando analisis y valoraciones técnicas, proponiendo alternativas
viables para atender las necesidades y desafios identificados en las comunidades
rurales del departamento de Escuintla.

< Resultado: Se logré la priorizacién de areas municipales de acuerdo con lo establecido
en el Plan Operativo Anual, facilitando ia socializacién de subproductos. De igual
manera, se atendieron y evaluaron técnicamente diversas solicitudes, generando
propuestas de intervencién orientadas al desarrollo y mejora de las condiciones de las
comunidades en los distintos municipios del departamento de Escuintla.

2. Servicios profesionales en apoyar en la verificacion, andlisis y conformacion de
expedientes de solicitudes, traslado de la documentacién de soporte y base de datos
para validacién de beneficiarios y elaboracién de planilias, al area administrativa.

< Actividad: Apoyé en la revisién, organizacion y depuracién de expedientes de
beneficiarios, verificando el cumplimiento de los requisitos técnicos y administrativos
establecidos. Asimismo, se colaboré en la validacion y actualizacién de bases de datos,
previo a su traslado al area administrativa para la elaboracion de planillas
correspondientes.

4 Resultado: Se fortalecieron los procesos administrativos mediante la mejora en el
control y orden de la informacién, disminuyendo inconsistencias documentales y
facilitando la validacion oportuna de beneficiarios, lo que permitié mayor eficiencia en la
elaboracion y gestién de planillas.



3. Servicios profesionales en apoyar en la realizacién de las programaciones de las
acciones para el cumplimiento de metas establecidas a nivel municipal en el Plan
Operativo Anual, y gestion de autorizacion para el traslado y resguardo de insumos.

% Actividad: Apoyé en la planificacién y estructuracién del cronograma mensual para la
distribucién de insumos agricolas, estableciendo coordinacion con autoridades
municipales y personal técnico para organizar las rutas de traslado, asi como el
resguardo en bodegas previamente autorizadas.

< Resultado: Se logré ejecutar de manera efectiva la programacién definida en el Plan
Operativo Anual, garantizando una distribucién ordenada y en tiempo de los insumos,
lo que permitié optimizar el uso de los recursos institucionales y minimizar contratiempos
en el proceso logistico.

4. Servicios profesionales en apoyar en capacitacion, entrega de insumos, asistencia
técnica a los beneficiarios priorizados, verificacion y conformacion de documentos de
soporte que respaldan las entregas de los 3 Departamentos de la Direccién

% Actividad: Apoyé en jornadas de capacitacion técnica dirigidas a beneficiarios
priorizados en el municipio de Palin, brindando orientacion sobre el manejo adecuado
de insumos agricolas y su correcta conservacion.

< Resultado: Se promovié el uso eficiente de los insumos agricolas entregados,
fortaleciendo su adecuado manejo y contribuyendo a mejorar su aprovechamiento por
parie de los beneficiarios.

5. Otras actividades que le sean asignadas por la autoridad superior

< Actividad: Apoyé en la recepcion, conteo y despacho del bono campesino en la
DAPCA, asi como en la revision de planillas de beneficiarios de procesos
administrativos independientes.

% Resultado: Se fortalecio el control operativo en el proceso de despacho del bono
campesino, garantizando la correcta verificaciéon de insumos. Asimismo, la revision
independiente de planillas contribuyé a mejorar la consistencia de la informacion y a
reducir errores administrativos, asegurando mayor orden, confiabilidad y transparencia
en los procesos institucionales.
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